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ISTITUTO COMPRENSIVO PESARO VILLA SAN MARTINO 

Via Leoncavallo 24, 61122 – PESARO 
C.F. 80032060412 

0721 453548 fax 0721 417609 
psic82500q@istruzione.it 

Prot. vedi segnatura                                                                                                      Pesaro, 1° agosto 2023 
 

 
 AI DOCENTI DELL’ISTITUTO 

AL DSGA 
AL PERSONALE ATA  
Loro sede 
 
 

OGGETTO: Piano delle attività (Tipologia A e B) dal 1° al 12 settembre 2023. 
 

Con la presente, si trasmette il Piano delle attività previste dal 1° al 12 settembre 2023 nonché i prospetti riepilogativi 

delle ore collegiali effettuate, suddivise per tipologia. Il Piano è pubblicato anche sul sito di Istituto nella sezione 

“Docente”. 

Per una miglior organizzazione, si informa che i Docenti: 

1. non coinvolti in attività inserite nel Piano, sono liberi da impegni  

2. ogni riunione/attività deve essere firmata e le firme consegnate in Segreteria o al Referente (Ufficio Dirigente)  

3. con cattedra esterna sono tenuti a partecipare ad almeno un Collegio unitario e al Collegio del proprio 

ordine/grado di appartenenza 

4. gli incontri con i genitori degli alunni disabili/ BES rientrano nella funzione docente e non nelle due tipologie di 40 

ore collegiali 

5. le attività del 1° settembre rientrano nelle competenze proprie delle figure di sistema convocate. 

Eventuali incontri con Commissioni o Referenti, non previste, ma che si rendano necessarie saranno concordate con il 

Dirigente o i suoi Collaboratori. 

Di seguito il Piano delle attività e i prospetti riepilogativi delle ore collegiali, suddivise per tipologia: 
 

 

ATTIVITÀ INIZIO A.S. 2023/2024 (dal 1° al 2 settembre 2023)  

Data Orario Attività Convocati Sede Ore A Ore B 

01.09.2023 
venerdì 

8.30 Presa di Servizio – Consegna 
desiderata giorno libero (2 scelte) 

Personale Docente/Ata Neoassunto/ 
Trasferito/Assegnato di ogni Ordine/Grado 

Sede 
Centrale 

//  

9.00-10.00 Verifica progettazione A.S. 2022/2023 
e linee generale per progettazione A.S. 
2023/2024 

Referenti di Dipartimento verticale – F.S. 
BES/Cittadinanza /Continuità accoglienza e 
Orientamento - Coordinatori di Plesso  

1 solo ref Dip.  

10.00-11.00 Verifica A.S. 2022/2023 e 
pianificazione generale gestione plessi 

Coordinatori di Plesso //  

02.09.2023 
sabato 

Nessuna attività 
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ATTIVITÀ INIZIO A.S. 2023/2024 (dal 4 all’8 settembre 2023)  

Data Orario Attività Convocati Sede Ore A Ore B 

Lunedì 
04.09.2023 

8.30-10.30 Collegio Unitario Tutti i docenti Sede centrale 1,5  

11.00-12.00 

Accoglienza scuola infanzia: 
definizione attività e calendarizzazione 
(mostra di ottobre) 

Coordinatori di plesso - Referente di 
plesso per ogni dipartimento verticale - 
Docenti Scuola infanzia 

Plesso 1 
 

Accoglienza scuola primaria: 
definizione attività e calendarizzazione 
(mostra di ottobre) 

Coordinatori di plesso - Referente di 
plesso per ogni dipartimento verticale - 
Docenti Scuola Primaria 

Sede centrale 1  
 

Accoglienza scuola sec. primo grado: 
definizione attività e calendarizzazione 
(mostra di ottobre) 

Coordinatori di plesso Secondaria - 
Prof.ssa Pavoletti Daniela – Referente per 
ogni dipartimento verticale 

Manzoni 1  
 

 

Martedì 
05.09.2023 

9.00-12.00 
Programmazione di inizio anno-
predisposizione progetto accoglienza 

Docenti Infanzia 
Plesso 3 

 

9.00-12.00 

Dipartimenti disciplinari orizzontali: 
programmazione di inizio anno -
materiali per progetto accoglienza - 
prove d'ingresso comuni - 
progettazione attività consolidamento 
linguaggio classi prime (solo Primaria) 

Docenti Primaria 
Plesso 3 

 

Docenti Secondaria 

Plesso 

 
3 

 

  
 
 
 
 

Mercoledì 
06.09.2023 
 

9.00-10.30 Dipartimento verticale-matematica 

Componenti del dipartimento verticale Sede centrale 1,5 

 

9.00-10.30 Dipartimento verticale-tecnologia 
9.00-10.30 Dipartimento verticale-italiano 
9.00-10.30 Dipartimento verticale-musica 
9.00-10.30 Dipartimento verticale-lingue 

9.00-10.30 Dipartimento verticale-arte 
9.00-10.30 Dipartimento verticale-motoria 

10.30-12.00 

Programmazione annuale dipartimenti 
orizzontali disciplinari -  

Docenti Primaria  
Sede centrale 1,5 

 

Programmazione annuale per 
dipartimenti orizzontali disciplinari 

Docenti Secondaria 
Manzoni 1,5 

 

Programmazione annuale  Docenti Infanzia  Plesso 1,5  

10.30-12.00 

Concordare telefonicamente con le 
famiglie degli alunni con disabilità un 
incontro (max 1 ora di colloquio anche 
video)  

Docenti di sostegno di ogni ordine e 
grado 

Plessi  

 

10.30-12.00 

Concordare telefonicamente con le 
famiglie degli alunni BES/situazioni 
particolari neoiscritti un incontro (max 
1 ora di colloquio anche video) 

Coordinatori/ Docenti della 
sezione/classe di ogni ordine e grado 

Plessi  

 

 

 
 
Giovedì 
07.09.2023 

8.30-9.30 Consiglio di classe I A-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 

Manzoni 
 

 
 

1 
9.30-10.30 Consiglio di classe I B-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 
10.30-11.30 Consiglio di classe I C-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 

Orario da 
concordare 

Passaggio informazioni classi/alunni Coordinatori classi ex prime e seconde - 
insegnanti appena arrivati 

  

9.00-12.00 Programmazione annuale  Tutti i docenti della scuola dell’infanzia  Plesso 3  

9.00-12.00 
Classi prime: programmazione avvio 
letto-scrittura.  
Altre classi: prove d’ingresso 

Tutti i docenti della scuola Primaria Sede centrale 3 
 

 

 
Venerdì 
08.09.2023 

8.30-9.30 Consiglio di classe I D-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 
Manzoni  

 
 

1 
9.30-10.30 Consiglio di classe I E-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 
10.30-11.30 Consiglio di classe I F-Manzoni Docenti del C. di C. e Referente BES 

9.00-10.00 
Consiglio di classe: analisi situazione di 
partenza alunni; programmazione 
inizio anno. 

Team docenti primaria Plesso  
 

1 

10.00-12.00 
Consigli di interclasse per 
predisposizione spazi, laboratori/aule. 

Docenti Primaria Plesso  
 

2 

9.00-12.00 
Analisi situazione di partenza alunni e 
neo iscritti in altre sezioni. 
Programmazione inizio anno 

Team docenti sezione infanzia Plesso  
3 

Sabato 
09.09.2023 

Nessuna attività 
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ATTIVITÀ INIZIO A.S. 2023/2024 (dall’11 all’ 12 settembre 2023)                                                           

Data Orario Attività Convocati Sede Ore A Ore B 

Lunedì 
11.09.2023 

9.00-10.30 Collegio Unitario Tutti i Docenti  Sede centrale 1,5  

10.30-12.00 Commissione valutazione/educazione 
civica/Dipartimento sostegno infanzia, 
primaria, secondaria/CLIL/… 

 
plessi 1,5 

 

Martedì 
12.09.2023 

Nessuna attività 

 

 

 

ATTIVITÀ INIZIO A.S. 2023/2024: CALENDARIO INCONTRI CON LE FAMIGLE ALUNNI NEOISCRITTI  
 

Data Orario Attività Convocati Sede Ore A Ore B 

Lunedì 
04.09.2023 18.00-19.30 

Incontro famiglie alunni classi prime 
Don Bosco con il Dirigente 

Coordinatori di Plesso-Docenti classi prime 
Sede centrale  

1,5 

Martedì 
05.09.2023 

18.00-19.30 Incontro famiglie alunni classi prime-
Don Milani con il Dirigente 

Coordinatori di Plesso-Docenti classi prime Sede centrale 
 

1,5 

Mercoledì 
06.09.2023 

18.00-19.30 Incontro famiglie alunni neoiscritti-
Infanzia con il Dirigente 

Coordinatori di Plesso-Docenti classi prime Sede centrale 
 

1,5 

Giovedì 
07.09.2023 

18.00-19.30 Incontro famiglie alunni classi prime-
Manzoni con il Dirigente 

Coordinatori di Plesso-Docenti classi prime Sede centrale 
 

1.5 

 

 

 

40 ore collegiali (Tipologia A: collegi, art. collegio, programmazione) dal 1° all’11 settembre 2023 

Ruoli Collegio 
Unitario 

Collegio Ordine Dip. Verticale Programmazione 
Didattica/Dip. 

Orizzontale 

Totale 

Referenti dipartimenti verticali (Secondaria) 3  2,5 5,5 11 

Membri dipartimenti verticali infanzia 3  1,5 8,5 13 

Membri dipartimenti verticali primaria 3  1,5 8,5 13 

Membri dipartimenti verticali secondaria I grado 3  1,5 5,5 11 

Membri dipartimento sostegno infanzia 3  1,5 8,5 13 

Membri dipartimento sostegno primaria 3  1,5 8,5 13 

Membri dipartimento sostegno secondaria I grado 3  1,5 5,5 13 

Docenti sc. infanzia (no dipartimenti verticali e sostegno) 3  0 8,5 11,5 

Docenti primaria (no dipartimenti verticali e sostegno) 3  0 8,5 11,5 

Docenti sec. I grado (no dipartimenti verticali e sostegno) 3  0 5,5 8,5 
                                            

40 ore collegiali (Tipologia B: consigli classe, analisi alunni, …) dal 1° all’11 settembre 2023 

Ruoli Consigli classe/Analisi situazione alunni Totale 

Docenti Infanzia 3 3 

Docenti Primaria 3  3 

Docenti Secondaria I Grado 1 ora per ogni consiglio di classe a docente 1 

Docenti Primaria classi prime incontro famiglie 1,5 1,5 

Docenti Secondaria I Grado classi prime incontro famiglie 1,5 1,5 
 

                                                                             

                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                      Loretta Mattioli  

                                               Firma digitale art..24 C.A.D.                                                                       
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